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CHARAKTERYSTYKA WYMAGAN NA STANOWISKU
ds. ksiegowosci budzetowej

1 | Wyksztatcenie

Konieczne: wyzsze

Pozgdane: wyzsze lub podyplomowe o kierunku ekonomia, rachunkowos$é
finanse lub prawo podatkowe

2 |pra ktyka

Konieczna: staz pracy nie wymagany

Pozgdana: staz pracy w administracji samorzadowej zwigzany z pracg w
ksiegowosci

3 Umiejetnosci

Konieczne:
1) znajomos$c¢ zagadnien rachunkowosci budzetowej;
2) znajomosc¢ finanséw publicznych;
3) znajomos$¢ zagadnien dotyczgcych podatku VAT;
4) umiejetnosc¢ wykorzystania wiedzy specjalistycznej dotyczgcej
zajmowanego stanowiska;
d) biegta znajomos$¢ obstugi komputera (WORD, EXEL, Internet).

Pozadane:
1) umiejetno$¢ ksiegowania, znajomosé planu kont i klasyfikacji
budzetowej;
2) umiejetnos¢ wystawiania faktur VAT;
3) umiejetnos¢ obstugi programoéw finansowo-ksiegowych;
4) umiejetno$¢ prowadzenie postepowania egzekucyjnego, w
zakresie nalezno$ci cywilnoprawnych i publicznoprawnych.

4 | Cechy osobowosci

Konieczne:
1) dobra organizacja pracy;
2) obowigzkowos$¢ i odpowiedzialnosé;
3) terminowosé, systematycznosé:
4) rzetelnos¢;
5) samodzielnose.

Pozgdane:
1) umiejetnos¢ interpretacji i stosowania przepisoéw:
2) dyspozycyjnosc. k
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