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	CHARAKTERYSTYKA WYMAGAŃ 
na stanowisku ds. wymiaru podatków i opłat 


	1
	Wykształcenie

	
	Konieczne: wyższe

	
	Pożądane: wyższe lub podyplomowe – o profilu podatki, administracja lub prawo. 

	2
	Praktyka

	
	Konieczna: staż pracy nie wymagany

	
	Pożądana: staż pracy na stanowisku w administracji samorządowej, w tym staż pracy związany z wymiarem podatków i opłat

	3
	Umiejętności

	
	Konieczne: 
1) biegła znajomość obsługi komputera (WORD, Internet).
2) umiejętność tworzenia, redagowania, korekty pism urzędowych;

3) prawo jazdy kat. B;

4) umiejętność stosowania i interpretowania przepisów prawa.

	
	Pożądane: 
1) znajomość zagadnień związanych z wymiarem podatków i opłat lokalnych;

2) znajomość obsługi programów komputerowych: PODATKI (system wymiaru podatków lokalnych od osób fizycznych i prawnych);

3) umiejętność przeprowadzania postępowań podatkowych
4) doświadczenie w zakresie obsługi klienta.

	4
	Cechy osobowości

	
	Konieczne: 
1) dobra organizacja pracy, systematyczność, dokładność, skrupulatność;
2) obowiązkowość i wysokie poczucie odpowiedzialności;
3) samodzielność;
4) umiejętność działania w sytuacjach stresowych i odporność na stres;

5) wysoka kultura osobista.

	
	Pożądane: 
1) umiejętność rozwiązywania konfliktów,

2) komunikatywność i operatywność;

3) umiejętność pracy w zespole;

4) umiejętność syntezy i analizy danych.
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