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CHARAKTERYSTYKA WYMAGAN
na stanowisku ds. wymiaru podatkéw i optat

1 | Wyksztatcenie

Konieczne: wyzsze

Pozadane: wyzsze lub podyplomowe — o profilu podatki, administracja
lub prawo.

2 | Praktyka

Konieczna: staz pracy nie wymagany

Pozadana: staz pracy na stanowisku w administracji samorzadowej, w tym staz
pracy zwigzany z wymiarem podatkdéw i optat

3 | Umiejetnosci

Konieczne:
1) biegta znajomos¢ obstugi komputera (WORD, Internet).
2) umiejetnos¢ tworzenia, redagowania, korekty pism urzedowych;
3) prawo jazdy kat. B;
4) umiejetno$¢ stosowania i interpretowania przepiséw prawa.

Pozadane:

1) znajomo$¢ zagadnien zwigzanych z wymiarem podatkéw i optat
lokalnych;

2) znajomosc¢ obstugi programow komputerowych: PODATKI
(system wymiaru podatkoéw lokalnych od os6b fizycznych
i prawnych);

3) umiejetnos¢ przeprowadzania postepowan podatkowych

4) doswiadczenie w zakresie obstugi klienta.

4 | Cechy osobowosci

Konieczne:

1) dobra organizacja pracy, systematyczno$é, doktadnosg,
skrupulatnosé;

2) obowigzkowos$¢ i wysokie poczucie odpowiedzialnosci;

3) samodzielnosé;

4) umiejetnos¢ dziatania w sytuacjach stresowych i odpornos¢ na
stres;

5) wysoka kultura osobista.

Pozadane:
1) umiejetno$¢ rozwigzywania konfliktéw,
2) komunikatywno$¢ i operatywno$é,
3) umiejetnosé pracy w zespole;
4) umiejetnos¢ syntezy i analizy danych.
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