ZARZADZENIE Nr36/2021

Woéjta Gminy Somianka
z dnia 23 listopada 2021 r.

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Somiance

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2021 r. poz. 1372, z p6zn. zm.) — zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Somiance nadanym
Zarzagdzeniem Nr 20/2008 Wojta Gminy Somianka z dnia 30 kwietnia 2008 r.
(tekst jednolity: Obwieszczenie Nr 23/2021 Wéjta Gminy Somianka z dnia 29
czerwca 2021 r., z pozn. zm.) — wprowadzam nastepujgce zmiany:

1) W § 3 ust. 6 pkt 4 Regulaminu otrzymuje brzmienie:

,4) zespdt ds. planowania przestrzennego, gospodarki nieruchomosciami,
rolnictwa i ochrony srodowiska — 3 etaty;”;

2) W § 6 ust. 8 Regulaminu dodaje si¢ pkt E i F w brzmieniu:
,E. Prowadzenie spraw zwigzanych z dziedziczeniem przez Gmine spadkow.

F. Realizacja innych zadan zleconych przez Skarbnika Gminy.”.

3) W § 7 ust. 4 Regulaminu otrzymuje brzmienie:

.4. Zespot ds. planowania przestrzennego, gospodarki nieruchomosciami,
rolnictwa i ochrony srodowiska:

A. W zakresie planowania przestrzennego, w tym m.in.:

a) przygotowanie projektu zarzgdzenia w sprawie powotania gminnej komisji
urbanistyczno-architektonicznej i projektu regulaminu tej komisji oraz
prowadzenie obstugi kancelaryjno — biurowa jej posiedzen;

b) prowadzenie spraw zwigzanych ze sporzgdzeniem lub zmiang studium
uwarunkowan i kierunkdw zagospodarowania przestrzennego gminy;

c) prowadzenie spraw zwigzanych ze sporzgdzeniem lub zmiang miejscowych
planéw zagospodarowania przestrzennego;

d) dokonanie analizy dot. zasadnosci przystgpienia do sporzgdzenia planu i
stopnia zgodnosci przewidywanych rozwigzan z ustaleniami planu;

e) przyjmowanie wnioskéw do planu;

f) wytanianie wykonawcy do opracowania studium i planu oraz nadzorowanie
przygotowania: ich projektéw, prognozy oddziatywania na srodowisko i
prognozy skutkow finansowych uchwalenia planu miejscowego;

g) dokonywanie analizy zmian w zagospodarowaniu przestrzennym gminy,
ocenianie postepdw w opracowywaniu planéw i przedstawianie informaciji
Wojtowi;

h) opracowywanie wieloletnich programoéw sporzgdzania plandw;

i) przedstawianie Radzie Gminy wynikow analiz, co najmniej raz w czasie
kadencji Rady;

j) prowadzenie rejestru planédw miejscowych oraz wnioskbw o ich
sporzgdzenie lub zmiane, gromadzenie materiatdw z tym zwigzanych oraz
przechowywanie  oryginatbw  planéw, réwniez  uchwalonych i
nieobowigzujgcych;

K) prowadzenie spraw zwigzanych 2z odszkodowaniem, wykupieniem
nieruchomosci lub zamiany na inng jezeli, w zwigzku z uchwaleniem lub
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zmiang planu miejscowego, korzystanie z nieruchomosci, w dotychczasowy
Sposob stanie sie niemozliwe bgdz istotnie ograniczone;

przygotowanie projektu decyzji o ustaleniu jednorazowej optaty z tytutu
wzrostu nieruchomosci, w zwigzku z uchwaleniem lub zmiang planu;

m) przygotowywanie informacji o zgtoszonych zgdaniach i wydanych decyzjach

n)

0)

p)

ustalajgcych jednorazowe opfaty na sesje Rady Gminy — co najmniej raz w
roku;

udostepnianie studium i planu miejscowego zainteresowanym osobom oraz
wydawanie wypisow i wyrysow z planu;

wydawanie zaswiadczen o zgodnosci budowy i zamierzonego sposobu
uzytkowania obiektu z ustaleniami obowigzujgcego miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego (art. 48b ust. 2 pkt 1 i ust. 3 pkt 1, art.
57 ust. 1 pkt 7ai art. 71 ust. 2 pkt 4 Prawa budowlanego);

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji o ustaleniu
lokalizacji inwestycji celu publicznego, w tym wyfanianie wykonawcy do
sporzgdzenia projektu tej decyzji;

prowadzenie rejestru wydanych decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestyciji
celu publicznego o znaczeniu powiatowym i gminnym;

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji o warunkach
zabudowy, w tym wytanianie wykonawcy do sporzgdzenia projektu tej
decyzji;

prowadzenie rejestru wydanych decyzji o ustaleniu warunkéw zabudowy,
prowadzenie spraw zwigzanych z wygasnieciem decyzji o warunkach
zabudowy i decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego (art.
65).

. W zakresie ochrony gruntow rolnych i lesnych, w tym m. in.:

wnioskowanie o zgode na przeznaczenie gruntéw rolnych i lesnych na cele
nierolnicze i nielesne.

. W zakresie gospodarki nieruchomosciami w tym m. in.:

a)

b)

c)
d)

m)

prowadzenie spraw zwigzanych z obrotem mieniem gminnym, w
szczegolnosci sprzedazy, zamiany, oddania w najem lub dzierzawe,
uzyczenia, oddania w trwaty zarzad, darowizny;

prowadzenie spraw zwigzanych z nabywaniem nieruchomos$ci do gminnego
zasobu nieruchomosci w drodze umowy, wywtaszczenia, postanowieniami
sadu i na podstawie innych tytutéw prawnych;

prowadzenie spraw zwigzanych z obcigzaniem gruntow prawami
rzeczowymi;

gospodarowanie gminnym zasobem nieruchomosci poprzez zakftadanie
ksiag wieczystych, przeznaczenie do sprzedazy, zagospodarowywanie
mienia, pozyskiwanie gruntéw, sporzgdzanie planow wykorzystania zasobu;
przekazywanie sprawozdan dotyczgcych ujawnienia prawa witasnoSci
nieruchomosci w ksiegach wieczystych;

przygotowywanie informacji o stanie mienia;

prowadzenie rejestru gminnego zasobu nieruchomosci;

wykonywanie prawa pierwokupu nieruchomosci;

ustalanie opfat adiacenckich;

prowadzenie spraw zwigzanych z wyptatg odszkodowania za drogi przejete
na rzecz Gminy, ktére powstaty w wyniku podziatu nieruchomosci;
prowadzenie postepowan w sprawie podziatéw nieruchomosci;

regulowanie stanu prawnego nieruchomosci

przygotowywanie deklaracji podatkowych dla gminy.



D. W zakresie komunalizacji mienia, w tym m. in.:

komunalizacja nieruchomosci z mocy prawa lub na wniosek — w stosunku, do
ktorych Skarb Panstwa nie posiada uregulowanego stanu prawnego.

E. W zakresie nazewnictwa ulic i numeracji porzgdkowej nieruchomoS$ci, w tym m. in.:

a) oznaczenie nieruchomosci numerami porzadkowymi z urzedu i na wniosek
oraz wydawanie zawiadomien w tym zakresie;

b) prowadzenie ewidencji numeracji porzgdkowej nieruchomosci;

c) prowadzenie spraw zwigzanych z nadaniem nazw ulic i placéw oraz
przygotowanie niezbednej dokumentaciji;

d) prowadzenie ewidencji miejscowosci, ulic i adresébw w systemie
teleinformatycznym.

F. Realizacja zadan zwigzanych z urzedowymi nazwami miejscowosci i zmianami
administracyjnymi granic Gminy.

G.W zakresie rozgraniczenia nieruchomosci — realizacja zadan wynikajgcych z
ustawy o0 rozgraniczeniu nieruchomosci.

H. Realizacja zadan wynikajgcych z ustawy o infrastrukturze przestrzenne.

|. Realizacja zadan wynikajgcych z ustawy prawo geologiczne i gornicze (art. 23
ust. 2 pkt i art. 80 ust. 5).

J. W zakresie zagospodarowania wspolnot gruntowych, w tym m.in.:

a) wytaczanie powodztwa o uchylenie uchwaty spofki;

b) zatwierdzanie wykazu zalegtosci poszczegdlnych dtuznikéw spotki;

c) zatwierdzanie pierwszego statutu spotki;

d) utworzenie spdtki przymusowej, nadanie jej statutu oraz wyznaczenie
organow spotki;

e) nadzor nad dziatalnoscig spotek;

f) zatwierdzanie planu zagospodarowania i regulaminu uzytkowania gruntow i
urzgdzen spotki oraz prowadzenie w tych planach i regulaminach zmian i
uzupetnien;

g) prowadzenie rejestru spotek dla zagospodarowania wspoélnot gruntowych
(dla celéw nadzoru nad dziatalno$cig spotek).

K. Realizacja zadan wynikajgcych z ustawy o pracowniczych ogrodkach
dziatkowych.

L. W zakresie ochrony przyrody, w tym m.in.:

a) przyjmowanie zgtoszen zamiaru usuniecia drzew lub krzewdw,
dokonywanie ogledzin, przygotowywanie sprzeciwu do zgtoszenia oraz
wydawanie zaswiadczen;

b) przygotowywanie zezwolen na usuniecie drzew lub krzewodw;

c) naliczanie opfat za usuwanie drzew i krzewow;

d) wymierzanie kar pienieznych za usuwanie drzew lub krzewéw bez
wymaganego zezwolenia,;

e) realizacja zadan zwigzanych z ustanowieniem pomnika przyrody,
stanowiska dokumentacyjnego, uzytku ekologicznego i zespotu
przyrodniczo-krajobrazowego;

f) przekazywanie danych do centralnego rejestru form ochrony przyrody;

g) wydawanie opinii dotyczgcych obszaréw Natura 2000.

M. W zakresie ochrony Srodowiska, w tym m.in.:
a) naliczanie optat za korzystanie ze srodowiska;



b)

c)

d)
e)
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wydawanie nakazu osobie, ktorej dziatalnos¢ negatywnie oddziatuje na
Srodowisko (w tym na zdrowie ludzi) zaprzestania lub ograniczenia takich
praktyk;

w przypadku bezposredniego zagrozenia srodowiska, wnioskowanie do
wojewodzkiego inspektora ochrony sSrodowiska o podjecie dziatan
zmierzajgcych do usuniecia tego zagrozenia;

wspotdziatanie z organizacjami zajmujgcymi sie ochrong srodowiska;
prowadzenie spraw dotyczgcych ochrony powietrza atmosferycznego i
ochrony przed hatasem.

N.W zakresie udostepniania informacji o Srodowisku i jego ochronie, udziale
spoteczenstwa w ochronie Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
Srodowisko, w tym m.in.:

a)

b)

c)

prowadzenie wykazu informacji o sSrodowisku i jego ochronie oraz
udostepnianie tych informacji zainteresowanym podmiotom,

prowadzenie postepowania w sprawie oceny oddziatywania na srodowisko,
w tym:

przyjmowanie i weryfikacja wnioskbw o0 wydanie decyzji o
Srodowiskowych uwarunkowaniach;
uzyskiwanie opinii od Regionalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska i
Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego co do potrzeby
przeprowadzenia oceny oddziatywania przedsiewziecia na srodowisko;
sporzgdzanie  wnioskdbw o  okreslenie = warunkow  realizacji
przedsiewziecia przez Regionalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska i
Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego;
wydawanie postanowien o natozeniu obowigzku przeprowadzenia oceny
oddziatywania przedsiewziecia na srodowisko;
wydawanie postanowien o odstgpieniu od obowigzku przeprowadzenia
oceny oddziatywania przedsiewziecia na srodowisko;
wydawanie decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach zgody na
realizacje przedsiewziecia;
przygotowywanie obwieszczen w przypadku dokumentow
wymagajgcych udziatu spoteczenstwa (ogtoszenie informacji w sposoéb
zwyczajowo przyjety);
przygotowanie opinii w sprawie koniecznosci uzyskania decyzji o
Srodowiskowych uwarunkowaniach zgody na realizacje przedsiewziecia

O.W zakresie ustawy o lasach, w tym m.in.:

a)
b)

c)

przedstawianie Radzie Gminy do zaopiniowania wniosku o uznanie lasu za
ochronny (art. 16 ustawy o lasach);

opiniowanie przez Wajta wnioskow witascicieli gruntéw o przyznanie dotac;i
na pokrycie kosztow zalesienia gruntéw (art. 14 ust. 5 ustawy o lasach);
informowanie witascicieli laséw o wytozeniu projektu uproszczonego planu
urzgdzenia lasu (art. 21 ust. 4 ustawy o lasach).

P. W zakresie zwalczania chorob zakaznych zwierzat, w tym m.in.:

a)

b)

c)

przyjmowanie i przekazywanie Powiatowe] Inspekcji Weterynaryjnej
zgtoszenia o podejrzeniu wystgpienia u zwierzgt choroby zakaznej (art. 42
ust. 4);

realizacja zadan wynikajgcych z art. 49 ust. 12 ustawy o ochronie zdrowia
zwierzat oraz zwalczaniu choréb zakaznych zwierzat (powotywanie i
odwotywanie rzeczoznawcow);

wspOfpraca z witasciwymi organami przy zwalczaniu chorob zakaznych
zwierzat, w tym choréb odzwierzecych (art. 62);
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d) wspédtpraca z organami Inspekcji Weterynaryjnej przy opracowywaniu i
realizacji planow gotowosci (art. 54 ust. 3).

Q. W zakresie ustawy o gatunkach obcych, w tym m.in.:
a) przyjmowanie i formalna weryfikacja zgtoszen obecnos$ci w srodowisku
gatunku obcego zwanego IGO (art. 15);
b) przekazywanie zgtoszen obecnosci w $rodowisku 1GO wtasciwemu
organowi (art. 16);
C) po otrzymaniu od regionalnego dyrektora ochrony sSrodowiska
powiadomienia o wprowadzeniu do rejestru IGO informacji o stwierdzeniu

obecnosci w srodowisku IGO stwarzajgcego zagrozenie — ustalanie
podmiotu wtadajgcego odpowiedzialnego za przeprowadzenie dziatan
zaradczych;

d) powiadamianie podmiotu wtadajgcego o stwierdzeniu obecnosci w
Srodowisku IGO stwarzajgcego zagrozenie oraz o koniecznosci
przeprowadzenia dziatan zaradczych wobec tego 1GO.

R. W zakresie zwalczania narkomanii — realizacja zadan wynikajgcych z ustawy o
zapobieganiu narkomanii dotyczgcych zakazu uprawy maku.

S. W zakresie gospodarki towieckiej, w tym m.in.:

a) wydawanie opinii dotyczgcych rocznych planéw towieckich;

b) wspotdziatajg z odpowiednimi organami w sprawach dotyczacych
zwalczania chordéb zakaznych zwierzat podlegajgcych obowigzkowi
zwalczania na podstawie przepisow;

c) ogfaszanie projektu uchwaty Marszatka Wojewddztwa w sprawie podziatu
na obwody towieckie oraz zaliczenia obwoddw towieckich do kategorii;

d) wydawanie opinii w sprawie wydzierzawienia gruntéow obwodom towieckim;

e) podawanie do publicznej wiadomosci terminu rozpoczecia i zakonczenia
oraz miejsca polowania zbiorowego oraz przyjmowanie i przekazywanie do
dzierzawcy lub zarzadcy obwodu — sprzeciwdéw dotyczgcych polowan
zbiorowych;

f) podawanie o publicznej wiadomosci informacji o miejscu przechowywania
ksigzki ewidencji pobytu na polowaniu indywidualnym oraz o sposobie
udostepniania informacji zawartych w ksigzce ewidencji pobytu na
polowaniu indywidualnym.

T. W zakresie spraw ogolno-rolnych, w tym m.in.:

realizacja zadah wynikajgcych z ustawy o ubezpieczeniach obowigzkowych
oraz ustawy o ubezpieczeniach upraw rolnych i zwierzat gospodarskich.

U. W zakresie ustawy o ochronie zwierzgt, w tym m.in.:

a) przygotowywanie projektu programu opieki nad zwierzetami bezdomnymi
oraz zapobiegania bezdomnosci;

b) organizowanie wytapywania bezdomnych zwierzat oraz zapewnienie im
miejsca w schronisku;

c) organizowanie opieki nad wolno zyjacymi kotami, w tym organizowanie ich
dokarmiania;

d) organizowanie poszukiwania wiascicieli dla bezdomnych zwierzat;

e) realizacja innych zadanh wynikajgcych z programu opieki;

f) przygotowanie projektu decyzji o odebraniu zwierzecia;

g) przygotowanie zezwolen na utrzymanie psa rasy uznanej za agresywna;

h) przygotowywanie projektu uchwaty w sprawie okreslenia wymagan, jakie
powinien spetniac przedsiebiorca ubiegajacy sie o uzyskanie zezwolenia na
prowadzenie dziatalnosci w zakresie ochrony przed bezdomnymi
zwierzetami, prowadzenia schronisk dla bezdomnych zwierzagt, a takze
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grzebowisk i spalarni zwtok zwierzecych lub ich czesci (art. 7 ust. 3 ustawy
o utrzymaniu czystosci i porzgadku).

V. Realizacja zadan wynikajgcych z ustawy o ustugach turystycznych, w tym
prowadzenie ewidencji, o ktorej mowa w ustawie.

W.

W zakresie prawa wodnego, w tym m.in.:

a)

b)

c)
d)

prowadzenie spraw zwigzanych z przywréceniem stosunkéw wodnych na
gruntach do stanu poprzedniego;

przygotowanie projektu decyzji nakazujgcej wtascicielowi gruntu wykonanie
urzadzen zapobiegajgcych szkodom w zwigzku ze zmianami stanu wody na
gruncie;

przygotowanie projektu decyzji zatwierdzajgcej ugode w sprawie zmiany
stanu wody na gruntach;

przygotowanie projektu decyzji wyznaczajgcej czesC nieruchomosci
umozliwiajgcej dostep do wod publicznych.

. Prowadzenie spraw zwigzanych z promocjg gminy, w tym m.in.:

a)

b)

c)
d)

e)
f)
9)

h)

i)
)

prowadzenie dziatan w zakresie publikacji i wydawnictw oraz
przygotowywania innych materiatbw promocyjno-informacyjnych oraz
nadzér nad ich dystrybucja;

prowadzenie prac zwigzanych z prezentowaniem i promowaniem Gminy na
targach, wystawach oraz innych imprezach promocyjnych;

popularyzowanie i upowszechniania wiedzy o zabytkach i o historii Gminy;
opracowywanie materiatdbw promujgcych Gmine do zamieszczenia na
stronie internetowej Gminy;

gromadzenie informacji o Gminie i prowadzenie kroniki;

udzielanie zgody na uzycie herbu i flagi Gminy;

opracowywanie koncepcji promocji Gminy, wybieranie jej odpowiednich
form;

prowadzenie ewidencji bazy noclegowej oraz gastronomicznej i
przekazywanie danych na strone internetowg Gminy;

udzielanie informacji o walorach turystycznych i atrakcjach Gminy;
wspotpraca z organami administracji rzgdowej i samorzgdowe] oraz z
organizacjami pozarzgdowymi i przedsiebiorstwami w zakresie promociji
Gminy.

Y. Realizacja innych zadan zleconych przez Wojta.”.

4) Zatacznik Nr 1 do Regulaminu otrzymuje brzmienie:

1
2
3.
4

~N O O

»WYKAZ STANOWISK W URZEDZIE GMINY SOMIANKA

1. Wéjt Gminy - WG

2. Zastepca Wojta Gminy - ZWG

3. Sekretarz Gminy - SG

4. Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego - uUSC
. Referat Finanséw i Budzetu -Fn

. Skarbnik Gminy petnigcy funkcje Kierownika Referatu Finansow i Budzetu.
. Stanowisko pracy ds. ksiegowosci budzetowej — 3 etaty.

Stanowisko pracy ds. kadr i ptac.

. Stanowisko pracy ds. wymiaru optat za odbior i zagospodarowanie odpadow

komunalnych.

. Zespot ds. wymiaru podatkéw i optat — 2 etaty.
. Stanowisko pracy ds. ksiegowosci podatkéw i optat oraz obstugi kasy.
. Stanowisko pracy ds. administracyjno-ksiegowych.



[ll. Samodzielne stanowiska pracy:

Lp. Nazwa stanowiska Symbol
stanowiska
1. | Stanowisko pracy ds. organizacyjnych i obstugi rady gminy RG
5 Stanowisko pracy ds. obronnych, obrony cywilnej, zarzgdzania 7k
" | kryzysowego oraz zaopatrzenia w wode i odprowadzania Sciekdw
3 Stanowisko pracy ds. gospodarowania odpadami komunalnymi i Gk
" | dziatalnosci gospodarczej
Zespot ds. planowania przestrzennego, gospodarki
4. |~ e : ) . : PI
nieruchomosciami, rolnictwa i ochrony srodowiska — 3 etaty
5 Zespot ds. inwestycji, drogownictwa, pozyskiwania srodkow In
" |zewnetrznych oraz zamowien publicznych — 3 etaty
6. | Stanowisko pracy informatyka Inf
7. | Lacznie samodzielnych stanowisk 10 etatéw X

IV. Laczna ilos¢ stanowisk w Urzedzie Gminy — 24 etaty.”.

5) Zatacznik Nr 2 do Regulaminu otrzymuje brzmienie:



Zalacznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Somiance

Schemat organizacyjny Urzedu Gminy w Somiance

Wojt Gminy WG

Stanowisko pracy ds. organizacyjnych i obstugi rady
gminy Kr

Stanowisko pracy ds. obronnych, obrony cywilnej,

: - : Zastepca Sekretarz Zastepca Kierownika Skarbnik
zarzadzania kryzysowego oraz zaopatrzenia w wodeg i Woita %pminy Gminy Uree duegtanu Cyminego Cminy
odprowadzania sciekow Zk ZWG SG USC Fn

Stanowisko pracy ds. gospodarowania odpadami

komunalnymi i dziatalnosci gospodarczej Gk

Zespot ds. planowania przestrzennego, gospodarki
nieruchomosciami, rolnictwa i ochrony srodowiska — 3
etaty Pl

Zespot ds. ds. inwestycji, drogownictwa, pozyskiwania
srodkow zewnetrznych oraz zamoéwien publicznych — 3
etaty In

Referat Finansow i budzetu Fn — 9 etatow:

Stanowisko pracy informatyka Inf
1) stanowisko pracy ds. ksiegowosci budzetowej — 3 etaty;

2) stanowisko pracy ds. kadr i pfac;

3) stanowisko pracy ds. wymiaru optat za odbiér i zagospodarowanie
odpaddéw komunalnych;

4) zespot ds. wymiaru podatkéw i opfat — 2 etaty;

5) stanowisko pracy ds. ksiegowosci podatkow i optat oraz obstugi kasy;

6) stanowisko pracy ds. administracyjno-ksiegowych.

Pracownicy obstugi — 11 % etatu:
1) stanowisko pomocy administracyjnej — 3 i ¥z etatu Adm;
2) stanowisko sekretarki — 1 etat Os;
3) stanowisko sprzataczki — 2 etaty;
4) stanowisko konserwatora — 4 etaty;
5) stanowisko robotnika gospodarczego — 1 etat.
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§ 2. Do postepowan administracyjnych wszczetych i niezakonczonych
przed dniem wejscia niniejszego zarzadzenia — ostateczng decyzjg lub
postanowieniem — stosuje sie przepisy Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Gminy w Somiance, w brzmieniu dotychczasowym.

§ 3. Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarz Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 grudnia 2021 roku.

WOJT

|-/ Andrzej Zotyniski



